PT MAJU BERSAMA INDONESIA
Jl. Sudirman No. 45, Jakarta Selatan 12190
Telp. (021) 5555-1234 | Email: hrd@majubersama.co.id

SURAT PEMBERITAHUAN PEMOTONGAN GAJI
No. 022/HRD/VII/2025
Jakarta, 1 Juli 2025
Kepada Yth.
Bapak/Ibu Rizky Firmansyah
Staff Marketing — Divisi Pemasaran
PT Maju Bersama Indonesia
Dengan hormat,
Berdasarkan rekapitulasi absensi bulan Juni 2025, Bapak/Ibu tercatat tidak hadir tanpa keterangan (alpha) selama 2 (dua) hari kerja, yaitu pada tanggal 10 dan 17 Juni 2025.
Sesuai Peraturan Perusahaan Pasal 14 ayat (1), ketidakhadiran tanpa keterangan dikenakan pemotongan gaji harian sebesar 1/25 dari gaji pokok per hari. Dengan gaji pokok Bapak/Ibu sebesar Rp5.000.000, perhitungan pemotongan adalah sebagai berikut:
Rp5.000.000 ÷ 25 × 2 hari = Rp400.000 (empat ratus ribu rupiah)
Pemotongan akan diterapkan pada pembayaran gaji bulan Juli 2025. Untuk informasi lebih lanjut, silakan menghubungi tim HRD di ext. 101.
Demikian surat ini kami sampaikan. Atas perhatian Bapak/Ibu, kami ucapkan terima kasih.

Hormat kami,
Dewi Rahayu
Manajer HRD — PT Maju Bersama Indonesia
