
Jakarta, 15 Januari 2026
Perihal: Permohonan Cuti Melahirkan

Yth.
HR Manager PT Digital Solusi Nusantara
Di tempat

Dengan hormat,

Saya yang bertanda tangan di bawah ini:
Nama: Anisa Putri
NIK: 33445566
Jabatan: Marketing Manager

Mengajukan cuti melahirkan selama 3 bulan, mulai 1 Maret
2026 sampai 31 Mei 2026.

Sebagai bentuk tanggung jawab, berikut rencana
handover:

Campaign berjalan dialihkan ke: Budi Santoso
Reporting bulanan tetap disusun sebelum cuti dimulai
Koordinasi klien utama telah diinformasikan

Demikian permohonan ini saya ajukan. Terima kasih atas
dukungan dan persetujuannya.

Hormat saya,

Anisa Putri
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