
Jakarta, 3 Mei 2026
Perihal: Permohonan Cuti Keguguran
Lampiran: 1 (Surat Keterangan Dokter)

Yth.
HR Department PT Harmoni Sejahtera
Di tempat

Dengan hormat,
Saya yang bertanda tangan di bawah ini:
Nama: Lila Anggraini
NIK: 55667788
Jabatan: Customer Service

Dengan ini mengajukan cuti karena mengalami keguguran,
selama 1,5 (satu setengah) bulan, terhitung mulai 4 Mei
2026 sampai 18 Juni 2026.

Permohonan ini diajukan sesuai dengan ketentuan
ketenagakerjaan yang berlaku, serta didukung oleh surat
keterangan dokter.

Demikian surat ini saya sampaikan. Terima kasih atas
perhatian dan pengertiannya.

Hormat saya,

Lila Anggraini
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