
Surabaya, 20 Januari 2026
Perihal: Permohonan Cuti Melahirkan
Lampiran: 1 (Surat Keterangan Dokter)

Yth.
HR Manager PT Sehat Sentosa Abadi
Di tempat

Dengan hormat,

Saya yang bertanda tangan di bawah ini:
Nama: Rina Kusuma
NIK: 45011223
Jabatan: HR Officer

Bersama ini mengajukan cuti melahirkan selama 3 (tiga)
bulan, terhitung mulai 10 Maret 2026 sampai 9 Juni 2026.
Sebagai bahan pertimbangan, saya lampirkan surat
keterangan dokter yang menyatakan perkiraan tanggal
persalinan.

Demikian surat ini saya ajukan. Atas perhatian Bapak/Ibu,
saya ucapkan terima kasih.

Hormat saya,

Rina Kusuma
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