
Jakarta, 5 Maret 2026
Perihal: Permohonan Cuti Pendampingan Istri Melahirkan

Yth.
HR Department PT Sukses Mandiri
Di tempat

Dengan hormat,

Saya yang bertanda tangan di bawah ini:
Nama: Andi Saputra
NIK: 22334455
Jabatan: IT Support

Mengajukan cuti selama 3 (tiga) hari, mulai 10 Maret 2026
sampai 12 Maret 2026, untuk mendampingi istri yang akan
melahirkan.

Demikian permohonan ini saya ajukan. Terima kasih atas
perhatian dan kebijaksanaannya.

Hormat saya,

Andi Saputra
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