Depok, 23 Januari 2026
Perihal : Permohonan cuti urusan keluarga
Yth,
Kepala HRD PT Satria Logistik Indonesia
Di tempat
Dengan hormat,
Yang bertanda tangan di bawah ini:
Nama: Fajar Pratama
NIK: 20199231
Jabatan: Staff Gudang
 Divisi: Warehouse
Bermaksud mengajukan cuti selama 1 (satu) hari pada tanggal 24 Januari 2026, dikarenakan anak saya sakit dan perlu pendampingan untuk pemeriksaan ke dokter.
Demikian surat permohonan cuti ini saya ajukan. Atas perhatian Bapak/Ibu, saya ucapkan terima kasih.

Hormat saya,


Fajar Pratama
