
Surabaya, 23 Januari 2026
Perihal : Permohonan cuti melahirkan
Yth,
Kepala HRD PT Mega Niaga Sejahtera
Di tempat
Dengan hormat,
Yang bertanda tangan di bawah ini:
Nama: Siti Rahmawati
NIK: 19033421
Jabatan: Admin HR
Divisi: Human Capital
Bermaksud mengajukan cuti melahirkan selama 3 (tiga) bulan, terhitung mulai tanggal 3 Februari 2026 sampai dengan 2 Mei 2026, sesuai ketentuan perusahaan.
Demikian surat permohonan cuti ini saya ajukan. Atas perhatian Bapak/Ibu, saya ucapkan terima kasih.

Hormat saya,


Siti Rahmawati
