Jakarta, 23 Januari 2026
Perihal : Permohonan cuti keadaan darurat
Yth,
Kepala HRD PT Gemilang Ritel Indonesia
Di tempat
Dengan hormat,
Yang bertanda tangan di bawah ini:
Nama: Tania Oktaviani
NIK: 23024511
Jabatan: Store Supervisor
Divisi: Retail
Bermaksud mengajukan cuti selama 1 (satu) hari pada tanggal 24 Januari 2026, dikarenakan adanya keadaan darurat di rumah (perbaikan mendesak) yang memerlukan penanganan segera.
Demikian surat permohonan cuti ini saya ajukan. Atas perhatian Bapak/Ibu, saya ucapkan terima kasih.

Hormat saya,


Tania Oktaviani
