Bogor, 23 Januari 2026
Perihal : Permohonan cuti pindah rumah
Yth,
Kepala HRD PT Bintang Muda Persada
Di tempat
Dengan hormat,
Yang bertanda tangan di bawah ini:
Nama: Kevin Jonathan
NIK: 22077890
Jabatan: Customer Service
Divisi: Service
Bermaksud mengajukan cuti selama 1 (satu) hari pada tanggal 31 Januari 2026, sehubungan dengan proses pindah rumah yang memerlukan kehadiran saya.
Demikian surat permohonan cuti ini saya ajukan. Atas perhatian Bapak/Ibu, saya ucapkan terima kasih.

Hormat saya,


Kevin Jonathan
